e
d

LA SUITE COMPTABLE CCH

INTEGREE. | INTELLIGENTE.

&.ccH

une société Wolters Kluwer

CCH Scan

La voie judicieuse
Vers un avenir sans papier

CCH Scan est une solution innovante qui s'intégre
parfaitement a Taxprep®.

Partie intégrante de la Suite comptable CCH, CCH Scan réunit
et classe les feuillets numérisés dans un seul fichier PDF divisé
par signets, qui peut ensuite étre joint a la déclaration dans
Taxprep ou étre fusionné dans un fichier PDF unique contenant
la déclaration de revenus et les documents source numérisés.



LA VOIE DE L'AVENIR :

un bureau sans papier et des
étapes de travail automatisées

L'année
derniére...

Plus de
300 000
déclarations de
revenus ont été
traitées avec

CCH Scan.

Les données
de plus de

700 000 feuillets

ont été importées
dans Taxprep a l'aide
de CCH Scan.

La plupart des
plus importants
cabinets comptables

du Canada ont utilis¢
CCH Scan.

Maintenir une productivité et une efficacité élevées dans un cabinet comptable
représente un défi, en particulier lors de la saison d'impbt, tandis que le volume de documents a
classer et a traiter est important, ce qui suppose un nombre interminable d’heures de travail consacrées
a la saisie de données, a la révision et a la recherche de documents. Imaginez si vous pouviez réduire
sensiblement le nombre de taches devant étre effectuées manuellement dans votre processus de
préparation T1, notamment en ce qui concerne le classement et la saisie de données, et récupérer les

documents source de vos clients par un simple clic de souris?

La voie de 'avenir dans les secteurs de la fiscalité et de la comptabilité : des étapes
de travail sans papier et en grande partie automatisées. Grace a CCH Scan, une solution
sans papier a la fine pointe de la technologie qui simplifie vos étapes de préparation de déclaration

de revenus tout en réduisant votre consommation de papier et vos colts de gestion, vous pouvez dés

aujourd’hui faire un pas vers l'avenir.

Réduction des codts
grace a la diminution de la

Augmentation de la
productivité et des
revenus par 'automatisation
et la simplification des

étapes de travail ainsi que par
l'accélération de la recherche

consommation de papier et des
besoins liés a l'entreposage de
............... documents, mais aussi grace
a la gestion simplifiée des
documents papier.

de documents.

Des avantages qui transformeront votre cabinet et votre équipe

Communiquez avec votre gestionnaire de comptes CCH dés aujourd’hui pour en
savoir plus sur les fagons dont CCH Scan peut améliorer vos étapes de travail
pour la préparation de déclarations de revenus.

Vous pouvez aussi vous inscrire GRATUITEMENT a un webinaire d’introduction a
CCH Scan en visitant le www.cch.ca/scan_fr.




PROGRESSER VERS

un avenir sans papier

Sept trucs pour assurer le succes de CCH Scan dans votre cabinet

1.

sont dispensés de certaines
taches manuelles répétitives.

Mise en valeur des
ressources humaines :
les préparateurs et réviseurs

Implanter CCH Scan par étapes pour permettre
une transition a la fois progressive et en douceur,
et veiller ainsi a ce que votre personnel regoive une
formation compléete a chaque étape.

. Prendre le temps d’exposer aux membres de

votre personnel administratif la procédure a suivre
pour numériser correctement les documents.

Vos préparateurs et réviseurs s'adapteront plus
rapidement a CCH Scan si les images générées lors
de la numérisation sont claires.

. Utiliser un numériseur avec alimenteur

de feuilles automatique qui vous permettra
facilement de numériser en lots tous types de
documents source, y compris les documents de
petite taille comme les feuillets et les recus.

. Utiliser des moniteurs doubles pour la révision

des documents correspondants et pour la saisie
des données contenues dans les fichiers PDF. Vous
réaliserez ainsi des économies de papier.

Amélioration du service
a la clientéle et des réponses
aux demandes de I'’ARC grace a
la possibilité de récupérer plus

rapidement les documents voulus.

5. Tirer avantage de plugiciels optionnels comme

PDFlyer, qui vous permet d’apposer des notes

ou des avertissements dans un fichier PDF pour
veiller a ce que les commentaires soient conservés
en format électronique lors de la préparation et
de la révision.

.Jumeler CCH Scan a Taxprep, un logiciel de

préparation de déclarations de revenus congu par
CCH auquel CCH Scan s'intégre parfaitement.

. Profiter d’options avancées comme la

technologie AutoFlow, qui permet d'importer
automatiquement les données de plus de

45 feuillets courants dans la déclaration T1 de
Taxprep. Le Service de validation a distance vous
permet de soumettre vos feuillets numérisés par
l'intermédiaire d’un serveur sécurisé. Dans les 2 a
24 heures suivantes, nos professionnels extrairont
et valideront les valeurs des feuillets et classeront
ceux-ci dans un seul fichier PDF divisé par signets
et prét pour l'importation dans Taxprep. La
synchronisation automatique entre CCH Scan et
Taxprep ainsi que les fonctionnalités de révision
comparative accélérent le processus de révision
en plus d’en augmenter la précision.

Meilleur équilibre

entre travail et vie
personnelle du fait de la
diminution de la charge de
travail des employés durant la
saison d'impot.

Le saviez-vous?

CCH Scan reconnait plus de

140 types de documents.

PLEINS FEUX SUR MACGILLIVRAY

Entreprendre la
démarche vers un
bureau sans papier

CCH Scan a beaucoup profité au
bureau de Brampton du cabinet
MacGillivray, une entreprise établie en
Ontario qui se spécialise dans l'expertise
comptable et les services-conseils aux
entreprises et qui possede aussi des
bureaux a Hamilton et a St. Catharines.
Depuis l'installation de CCH Scan en
février 2007, MacGillivray a été en
mesure de réduire de quelque 20
minutes & 5 minutes le temps nécessaire
a la finalisation des déclarations
complexes. En fait, depuis les trois
derniéres années, le cabinet finalise
environ les deux tiers des déclarations
qu'il traite dans les 72 derniéres heures
de la saison d'imp6t. « Et nous
parvenons a faire tout cela avec un
seul employé de soutien », ajoute
David Straughan, qui dirige les activités
liées a l'imp6t sur le revenu au sein du
bureau de Brampton de MacGillivray.

« Avant l'installation de CCH Scan,
nous n'aurions jamais pu en faire
autant en si peu de temps. »

CCH Scan a aussi permis a MacGillivray
d’augmenter son volume de déclarations
traitées. Le cabinet peut maintenant
préparer de 30 a 40 déclarations
additionnelles chaque année, et ce,

a l'aide d'étapes de travail sans papier.
« CCH Scan nous a permis de
transformer notre organisation

en un bureau sans papier », résume
M. Straughan. « Nous pouvons
désormais en faire encore davantage
sans passer de longues journées

au bureau. »




CCH VOUS GUIDERA
a toutes les étapes du processus

Lors de la transformation de votre cabinet en un bureau sans papier,

les experts de CCH seront la pour vous guider, du début a la fin.

m Installation et configuration.
Nos spécialistes techniques
procéderont a l'installation et
a la configuration de CCH Scan
pour optimiser le logiciel selon
les besoins de votre cabinet.

= Formation compléte. Nous
avons fait de la formation une
composante essentielle de
votre transition vers des étapes
de travail sans papier. Nous
offrons également des séances
de formation individualisée pour
vous aider a vous préparer a la
saison d'impot.

® Soutien continu. CCH est
reconnue pour son soutien aux
clients. En tant qu'utilisateur de
CCH Scan, vous pourrez compter
sur l'appui d’une équipe de
professionnels du soutien client
des plus expérimentés.
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Une approche stratégique pour la transition vers un bureau sans
papier. CCH Scan simplifie la transition vers un bureau sans papier
grace a son approche échelonnée, qui vous assure une transition en
douceur et laisse a votre équipe le temps de s'adapter aux nouvelles
étapes de travail.

ETAPE 1:

Commencer a utiliser CCH Scan pour la numérisation et l'archivage en aval de la
préparation,; il s'agit de 'approche adoptée par de nombreux cabinets. Lors de cette
étape initiale, votre utilisation de CCH Scan se limitera a la numérisation de
documents une fois la préparation des déclarations terminée. Vous pourrez ainsi vous
familiariser avec le processus de numérisation tout en constituant des archives
numériques auxquelles vous aurez facilement accés pour répondre aux demandes
postcotisation de 'ARC.

ETAPE2:

Utilisation de CCH Scan pour la numérisation en amont de la préparation. Vous
commencez a numériser les documents avant la préparation de la déclaration et a
utiliser les fichiers PDF créés par CCH Scan et Taxprep pour la révision. Vous pouvez
faire circuler simultanément des fichiers PDF et des documents papier pour laisser les
membres de votre équipe s'adapter a leur propre rythme.

ETAPE3:
Numérisation en amont de la préparation et saisie de données a l'aide des fichiers PDF.
Une fois votre personnel administratif diment formé en ce qui concerne la numérisa-
tion de documents, vous pouvez commencer la saisie des données contenues dans les
fichiers PDF. A cette étape, vos préparateurs commenceront aussi a ouvrir, a annoter et
afinaliser les déclarations a partir des fichiers PDF joints.

ETAPE 4:
A ce stade, deux possibilités s'offrent a vous pour optimiser votre rendement :

1. Utiliser la technologie AutoFlow de CCH Scan avec Taxprep, le logiciel de
préparation de déclarations de revenus le plus perfectionné au pays, pour gagner
du temps lors de la saisie de données. Grace a AutoFlow, une technologie de
reconnaissance optique de caractéres a la fine pointe, les données extraites des
feuillets sont importées directement dans la déclaration T1 de Taxprep.

2. CCH Scan avec AutoFlow et le Service de validation a distance. Lorsque
la technologie AutoFlow est implantée, vous pouvez déléguer au centre de
traitement CCH la validation des données extraites au moyen de la ROC
pour certaines déclarations.

Intégrez CCH Scan a vos étapes de travail et voyez fondre
vos dépenses tout en assistant a une augmentation
considérable de votre productivité et de vos revenus.

Communiquez avec votre gestionnaire de comptes CCH dés
aujourd’hui pour savoir en quoi CCH Scan peut améliorer vos
étapes de travail pour la préparation de déclarations de revenus.

Pour en savoir plus, inscrivez-vous GRATUITEMENT a un
webinaire interactif d'introduction a CCH Scan en visitant le
www.cch.ca/scan_fr.

PLEINS FEUX SUR S.N.ROY

Le Service de
validation a distance :
un renfort précieux
pour S.N. Roy

Le cabinet S.N. Roy & Associates, établi
a Moose Jaw, en Saskatchewan, profite
depuis 2006 des nombreux avantages
qu'offre CCH Scan. L'organisation a en
effet traité quelque 900 déclarations
avec la technologie de reconnais-
sance optique de caractéres
AutoFlow de CCH Scan. Mais en

avril 2010, S.N. Roy faisait face a des
retards en raison de la réception tardive
d’un grand nombre de feuillets. Le
cabinet a alors choisi de faire appel au
Service de validation a distance, un
service complémentaire offert aux
utilisateurs de CCH Scan. « Le délai de
traitement était excellent », se
rappelle Sheila Roy, associée principale
au sein du cabinet. « Nous avons tout
particuliérement aimé pouvoir
soumettre des fichiers le samedi et
les recevoir traités quelques heures
plus tard. » Au terme de la saison
d’impot 2010, S.N. Roy avait utilisé le
Service de validation a distance pour
traiter les deux tiers de ses déclarations.
« Le Service de validation & distance
nous a apporté un renfort précieux »,
confie Mme Roy. « Il a permis a nos
préparateurs de travailler a la
révision plutot qu'a la saisie de
données, et ce, en pouvant compter

sur des données exactes a 100 %. »
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